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論文格式審核流程

• 口試完成後，請依照指

導教授、口試委員提供

之建議及系上規定之格

式做論文修改.
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• 每回論文格式審核完畢，

秘書會mail通知修正。論

文格式審核通過後，就可

以上傳論文至圖書館。

• 論文修改完成後，請指導教授簽

妥「論文修改完畢證明書」及第

二次「論文抄襲比對資料」後，

繳至系辦公室即可開始審核論文

格式

• 提交論文格式審核時，直接寄

word檔給秘書即可

重要提醒
若有以下情形要延後公開論文的同學，請在修改論文內容的階段提出申請

【涉及機密、申請專利、依法不得提供】



論文資料上傳

學校圖書館 國家圖書館

http://140.136.208.25/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi/login?o=dwebmge
https://cloud.ncl.edu.tw/theme/theme01_tmpl/index_login.php?error_userid=


論文上傳

輔大圖書館



點選:論文上傳

輸入帳號、密碼



紅框內請逐一填寫



紅框內請逐一填寫



將中、英文摘要貼上

若有兩位以上指導教授，請
按新增



請務必包含：目錄、表目錄、圖目錄



點選上傳／預覽選擇檔案後，請按
確認

重要：請上傳沒有浮水印
的版本，系統在上傳成功

後會自行加入





請務必勾選好選擇開放日期



送出審核後，系上會收到通知進行審核



上傳完請列印輔大圖書館授權書，辦離校程序時繳交至圖書館。



論文上傳

國家圖書館



XXX

XXX

XXX

口試當天會將國圖的帳號、密碼通知信寄送至各位信箱，
請務必查閱是否有收到，並將此封信件留存。

若無，請查看垃圾信件夾；還是無，請與我確認信箱是否有誤。



請登入帳號、密碼
（會寄至各位信箱）



個人所屬帳號

可以修改，修改
後記得按儲存

請留「常收信」的mail

各位會是113

請自行填寫學號



點選:新增資料，key入所有論文資訊

畢業學年度：113

論文出版年：2025

請留「常收信」的mail！



依照個人情況填入論文資訊



將中、英文摘要貼上



請務必包含：目錄、表目錄、圖目錄



將參考文獻貼上



點選：上傳論文



完成後，請按確定上傳



請自行填妥全文授權狀況
無特殊原因請勾選校內外立即開放
非立即開放者請務必要於論文修改

階段提出申請

你的論文題目！

全文檔上傳可以一個檔或多個檔

但是：請務必加上學校浮水印！



點選預覽列印



按右鍵-列印
兩張均需印製出來連同論文繳交至圖書館



完成以上程序，請按審核送出，這時秘書會收到審核通知信，

若上述內容有缺漏，秘書會「審核不通過」退件請各位修改！

修改後，請大家記得再重新按出審核！

審核通過後，即可印製論文。
(跑離校當天跟我拿口試委員審定書後才能進行裝訂喔)。

論文審核



論文印製

順序如下：
1.封面
2.空白頁
3.審定書
4.中英摘
5.謝辭
6.目錄（含表、圖）
7.全文
8.參考文獻
9.附錄



 論文封面顏色？
封面封底一律為淺綠色，並附加書脊。顏色如右：

 需要印幾本？
至少3本（3本圖書館）
其餘請依照指導教授要求印製

 論文印製需要浮水印嗎？
印製版論文請不要浮水印

 不知道怎麼印書背？
可向影印店老闆詢問，或由影印店協助印製

論文印製提醒



畢業生

離校系統





系統開放時間之
後學校會公布



於系統開放時間內
完成



即使資料不需更新，
也要按儲存！

帶：學生證
繳交：論文*3、輔大授權書*1、國圖授權書*2(要先找我蓋系章)

帶：學生證；繳交：「論文口試委員會審定書」影本。
務必最後一關辦理

記得於7/31前繳回，不然會罰錢唷～

系上會在同學取回口試委員簽名頁時核可



 如果我不能自己辦離校怎麼辦？
• 可請人代辦，須備文件：
• 本人的論文資料、本人的學生證、委託書、委託人身分證。
（委託書格式可至畢業生離校系統下載）

 如果我來不及在下一學期開學前完成離校作業是延畢嗎？
• 基本上，在各位口試完成後即已算畢業，只是還沒跑完離校流程。

 如果來不及在畢業離校系統關閉前辦離校怎麼辦？
• 可以下載紙本程序單至各單位蓋章。（紙本程序單可至畢業生離校系統下載）

1. 各位屬於「日間學制」，因此只有白天能夠辦理離校、領畢業證書唷。
2. （行政單位上班時間：08:00-16:30）
3. 暑假期間學校上班時間有調整，要特別注意。

常見問題



P o w e r P o i n t

預祝各位一切順利

Q&A



THANK YOU


